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NASLOV DIPLOMSKE NALOGE
Avtor(-ica): Vnesite ime in priimek
Mentor(-ica): Vpišite ime in priimek mentorja, naziv
Somentor(-ica): Vpišite ime in priimek somentorja(-ice), naziv
Ime podjetja: Vpišite ime podjetja, kraj (brez ulice)
Lektor(-ica): Vnesite ime in priimek lektorja(-ice), naziv
Novo mesto, 

ZAHVALA (neobvezno)


POVZETEK
‶V povzetku celotno nalogo povzamemo (od 500 do 1000 znakov brez presledkov), zato ga napišemo čisto na koncu pisanja naloge. Obvezno navedemo, kaj smo obravnavali, postopke in rezultate, ki smo jih dosegli. V povzetku ne uporabljamo citatov, slik, tabel ipd. ‶
Ključne besede: 
‶Pri ključnih besedah navedemo 3–5 različnih pojmov, ki resnično okarakterizirajo našo nalogo.‶

ABSTRACT
Key words: 



KAZALA
Kazalo vsebine (za ustrezno kazalo vsebine je potrebno izvesti posodobitev – ukaz Posodobi polje)
1	UVOD (PRVI NIVO NASLOVOV)	1
2	prvi NIVO naslovOV	2
2.1	Drugi NIVO naslovOV	2
2.1.1	Tretji nivo naslovov	2
3	ZAKLJUČEK	1
4	Literatura IN VIRI	2
5	PRILOGE	3

Razmik med vrsticami v kazalih je enojni.
Naslov pod številko 1 je vedno UVOD, torej: 1 UVOD.
Glavna poglavja, prvi nivoji naslovov (1, 2, 3… -le naslovi pod samostojno številko) začenjamo na novi strani in se pišejo: z velikimi tiskanimi črkami, krepko, pisava 14.
Drugi nivoji naslovov (2.1, 2. 2, 2.3) se pišejo: z velikimi tiskanimi črkami, krepko, pisava 12.
Tretji nivoji naslovov (2.1.1, 2.1.2, 2.1.3) se pišejo: z malimi tiskanimi črkami, krepko, pisava 12.
Oštevilčevanje naslovov je po zgledu 1 oz. 1.1 oz. 1.1.1 (torej pri edini ali zadnji številki oštevilčevanja nimamo pike).



Kazalo slik
 

Kazalo tabel

Kazalo grafikonov

Priloge


Seznam uporabljenih kratic in simbolov (neobvezno)
Primer:
CO	Ogljikov dioksid
OS	Operacijski sistem
Predloga diplomske naloge je  urejena  po slogovno-tehničnih navodilih, ki so  podana na koncu dokumenta.  Vsa navodila se pred oddajo diplomske naloge izbriše. 
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[bookmark: _Toc188947323][bookmark: _Toc277142290][bookmark: _Toc492379575]UVOD (PRVI NIVO NASLOVOV)
‶V uvodu zajamemo odgovore na ključna vprašanja (kaj, zakaj in kako) ter navedemo: področje dela (kaj), namen in cilje tega dela (zakaj) ter metodo dela (kako). V uvodu ne uporabljamo slik, enačb ali tabel.‶

[bookmark: _Toc188947324]prvi NIVO naslovOV
TEORETIČNI DEL(razdeljen na več podpoglavij) – 30 %: Teoretični del naloge poimenujemo konkretno glede na vsebino poglavja(-ij). V teoretičnih izhodiščih podrobno razložimo problem. Smiselno je  razdeljen na več podpoglavij, lahko vsebuje slike, grafe in tabele. Predstavimo torej ključna teoretična izhodišča ter jih argumentiramo. Argumente podpremo s teorijo, ki se nanaša na našo temo diplomske naloge. Povzemamo teoretične ugotovitve, pravilno navedemo sklic na literaturo.
PRAKTIČNI DEL(lahko je razdeljen na več podpoglavij) – 60 %: V samostojnem prispevku študenta podamo rezultat, rešitve problemov, izračune, poglede … Poglavje naslovimo konkretno glede na vsebino poglavja. Rezultate komentiramo glede na literaturo, namen in cilje diplomske naloge. Pišemo v preteklem času, jasno, natančno in po logičnem zaporedju. 
[bookmark: _Toc277142291][bookmark: _Toc492379576][bookmark: _Toc188947325]Drugi NIVO naslovOV
[bookmark: _Toc277142292][bookmark: _Toc492379577][bookmark: _Toc188947326]Tretji nivo naslovov









		()
(za ustrezno oštevilčevanje enačb kopirajte celotno zgornjo vrstico, vnesite novo enačbo in posodobite številko enačbe-ukaz Posodobi polje)
[bookmark: _Toc188947327]ZAKLJUČEK
V zaključku (5 % naloge) povzamemo temeljne ugotovitve in iz njih izpeljemo sklepe glede teorije in rezultatov, upoštevajoč metodologijo. V zaključku podamo tudi napotke za nadaljnje delo na obravnavanem področju.
[bookmark: _Toc188947328]Literatura IN VIRI
SEZNAM LITERATURE IN VIROV: Navedemo vso literaturo in vire, ki smo jih uporabili pri izdelavi diplomske naloge. Ne ločujemo virov slik in besedila, ampak jih navedemo v enem seznamu. Vsak vir/literaturo, ki ga navedemo, moramo v nalogi vsaj enkrat tudi dejansko uporabiti. Posamezne vire med samo diplomsko nalogo navajamo na enega od dveh načinov, ki ju uporabljamo ves čas pisanja:
· po sistemu APA – v okroglem oklepaju s priimkom prvega ali edinega avtorja in letnico – npr. (Novak, 2003). Pod tem poglavjem jih napišemo po abecednem vrstnem redu.
· po sistemu IEEE – v besedilu v oglatem oklepaju navedemo številko – npr. [1]. Pod tem poglavjem številke po vrsti zapišemo, za njimi pa navedemo literaturo po sistemu IEEE.
[bookmark: _Toc188947329]PRILOGE 
Priloga 1: Xxxx
Priloga 2: Xxxx

PRILOGE (neobvezno, če so): Priloge dodamo na koncu diplomske naloge in se ne štejejo v vsoto znakov. Navedemo seznam vseh prilog. Če je priloga samo ena, je ne številčimo, če je prilog več, jih številčimo: Priloga 1, Priloga 2…Na vsako prilogo se moramo v besedilu vsaj enkrat sklicevati.
Ta stran z naslovom PRILOGE je še zadnja, ki ima številko strani, vse naslednje strani so brez številke strani. Je tudi zadnji naslov v kazalu vsebine.
Na naslednjih (neoštevilčenih) straneh pa sledijo posamezne priloge.
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Priloga 1: Xxxx


OBLIKOVNO-TEHNIČNA NAVODILA 
(NAVODILA SE PRED ODDAJO POBRIŠE!!)

1) ZGRADBA DIPLOMSKE NALOGE
Diplomska naloga je produkt dela študenta ob mentorstvu predavatelja. Vsebuje naslednje sestavne dele:
· Naslovnica na platnici + prazna stran + ponovljena naslovnica z več podatki
· Zahvala - neobvezno
· *Povzetek + od 3 do 5 ključnih besed (oboje tudi v tujem jeziku)
· Kazalo (vsebinsko kazalo, kazalo grafov, slik …)
· Kratice in simboli (če so)
· *Uvod - povzetek + uvod – 5 %
· Teoretični del (razdeljen na več podpoglavij) – 30 %
· Praktični del (lahko je razdeljen na več podpoglavij) – 60 %
· Zaključek – 5 %
· Seznam literature in virov
· Priloge

2) SLOG, JEZIK, DOLŽINA, VEZAVA, CITIRANJE IN PARAFRAZIRANJE

[bookmark: _Hlk182562982]SLOG, JEZIK: Diplomsko nalogo se piše v trpniku ali prvi osebi množine v slovenskem knjižnem jeziku (izjeme so opredeljene v pravilniku o pisanju diplomskih nalog). Izražanje je objektivno, brez čustev. Diplomsko nalogo je potrebno pred oddajo v tehnični pregled tudi lektorirati. Lektor je oseba, ki ima dodiplomsko izobrazbo s področja slovenščine, torej je prof. slov. ali univ. dipl. slov. ali mag. prof. slov. Prav tako je lektor oseba, ki ima podiplomsko izobrazbo s področja slovenščine z znanstvenim nazivom mag. ali dr. Samo v primeru znanstvenega naziva je potrebno predložiti kopijo listine  o izobrazbi, s katere je razvidna znanstvena stroka.

DOLŽINA: Diplomska naloga mora obsegati od 40 000 do 60 000 znakov brez presledkov, šteto od začetka poglavja (1 Uvod) do konca poglavja zaključka. 

VEZAVA: Diplomska naloga je pokončnega formata A4, v enostranskem barvnem tisku in vezana v trde platnice temno modre barve, besedilo na platnicah je srebrne barve. Na hrbtišču (na debelini diplomske naloge) sta napisana IME in PRIIMEK ter PROGRAM.

CITIRANJE: Pri citiranju dobesedno uporabimo besedilo (slika, tabela …) drugega avtorja. V tem primeru besedilo zapišemo v narekovajih, za narekovaji pa uporabimo:

· sistem APA – v okroglem oklepaju navedemo vir/literaturo – priimek in letnico, npr. (Novak, 2003).
· sistem IEEE – v oglatem oklepaju navedemo številko, npr. [1]

PARAFRAZIRANJE: Pri parafraziranju izjavo nekoga drugega zapišemo s svojimi besedami. Prav tako lahko daljše besedilo drugega avtorja zapišemo s svojimi besedami v krajši obliki, nato navedemo:
· po sistemu APA: v okroglem oklepaju navedemo vir/literaturo – priimek in letnico, npr. (Novak, 2003).
· po sistemu IEEE: v oglatem oklepaju navedemo številko, npr. [1].
Prisvajanje misli, ugotovitev drugega avtorja brez navedbe vira je plagiatorstvo in kršenje avtorskih pravic, kar vodi v postopke sankcioniranja v skladu s Pravilnikom o disciplinski odgovornosti študentov Višje strokovne šole Šolskega centra Novo mesto, postopkih in načinu izrekanja ukrepov ter pravicah in dolžnostih študentov v disciplinskem postopku. Za preverjanje plagiatorstva se uporabljajo različni računalniški programi.

3) OBLIKOVNO-TEHNIČNA NAVODILA

OBLIKOVANJE STRANI: Ta predloga je zdaj že urejena po navodilih. Vse robove nastavimo na 3 cm, razen desnega, ki je 2,5 cm. Številke strani postavimo v nogo na desni rob. Za številke strani uporabimo pisavo Times New Roman velikosti 12 pt. Robove za glavo in nogo nastavimo na 1,5 cm. Strani uvodnega dela naloge (do uvoda) številčimo z rimskimi številkami, na naslovnici ni številke strani. Strani osrednjega dela naloge številčimo z arabskimi številkami, z uvodom začnemo strani številčiti z 1. V morebitnih prilogah strani ne številčimo.

OBLIKOVANJE BESEDILA: Ta predloga je zdaj že urejena po navodilih. Besedilo naloge pišemo z navadnim slogom pisave Times New Roman velikosti 12 pt z razmikom med vrsticami 1,5. Besedilo poravnamo obojestransko, po odstavku mora biti razmik 12 pt. Glavna poglavja (1, 2, 3 … – le naslovi pod samostojno številko) začenjamo na novi strani. Uporabljamo največ tri nivoje poglavij. Vsaka delitev na podpoglavja je smiselna, če imamo vsaj dve, drugače delitev ni smiselna. Vsi označeni seznami so oblikovani enako, za prvi nivo pri naštevanju uporabimo simbol –, za drugi •. Razmik med vrsticami v kazalih je enojni. Oštevilčevanje naslovov je po zgledu 1 oz. 1.1 oz. 1.1.1 (torej pri edini ali zadnji številki oštevilčevanja nimamo pike).

SLIKE IN TABELE: Na vsako sliko (med slike štejemo tudi grafe, diagrame, skice ...) in tabelo se moramo v besedilu vsaj enkrat sklicevati, pri tem navedemo številko slike oz. tabele. Slike in tabele morajo biti v besedilu omenjene pred sliko oz. tabelo. Naslov slike je podan pod njo, naslov tabele nad njo. Vse slike in tabele številčimo zaporedno in jih tudi naslovimo. Naslove slik in tabel začenjamo z veliko začetnico, brez pike na koncu naslova. Če sliko oz. tabelo prevzamemo iz literature, se v vrstici napisa na vir sklicujemo z virom, npr. po sistemu APA (Novak, 2003) ali po sistemu IEEE [1]. Vir obvezno navedemo v seznamu literature. Slike in tabele ne smejo segati izven robov besedila. Slike, tabele in pripadajoče napise poravnamo sredinsko, brez oblivanja besedila. Če grafe ali ostale podobne dodatne elemente številčimo posebej, vstavimo tudi kazalo grafov oz. drugih elementov. V tabelah besedilo prvega stolpca praviloma poravnamo levo, vse ostale sredinsko. V tabelah praviloma ne uporabljamo senčenja. Če se tabela razteza prek več strani, potem na vsaki strani ponovimo naslovno vrstico tabele. Spodaj je podan primer navajanja po APA. Namesto njega se lahko uporabi tudi sistem IEEE (namesto navajanja podatkov v okroglem oklepaju se navede v oglatem oklepaju številka).

[image: Slika, ki vsebuje besede besedilo, posnetek zaslona, pisava, vrstica

Opis je samodejno ustvarjen]

SIMBOLI: Za simbole fizikalnih veličin (konstante, oznake osi …) uporabljamo črke latinske ali grške abecede, pišemo jih vedno ležeče. Indekse, ki pomenijo simbol fizikalne veličine (npr. Cp – p: tlak, px – koordinata x), pišemo ležeče, vse ostale indekse (npr. Umax – max: največja, µr – r: relativna, T1/2 – 1/2: polovica)  pišemo pokončno. Indekse pišemo podpisano, potence nadpisano. Enote nikoli nimajo indeksov. V besedilu uporabljamo oznake in ne imen enot. Simbol enote pišemo za merskim številom, med njima mora biti (nedeljivi) presledek. Izjema so enote za ravninski kot, kjer ne sme biti presledka med merskim številom in simbolom enote. Števila pišemo s pokončno pisavo. Priporoča se združevanje številk v skupine po 3, kjer za ločilo tisočic uporabljamo nedeljivi presledek (Ctrl + Shift + Preslednica), uporaba drugih znakov (npr. pike) je prepovedana. Za znak množenja uporabljamo sredinsko piko (·) ali znak ×, nikakor črke x. Vsi operatorji (+, -, ·, /, =) so z obeh strani obdani z nedeljivim presledkom. Decimalno ločilo je vejica in ne pika. 

ENAČBE: Enačbe v nalogi uporabljamo v povedih, vključno z ločili, kot sta vejica ali pika, le da jih pišemo v svoji vrstici, zamaknjeno za 2 cm, in številčimo zaporedno s številkami v oklepaju na desnem robu. Za pisanje enačb uporabljamo vgrajen urejevalnik enačb, ki upošteva vsa pravila, ki veljajo za pisanje enačb. Simbole, uporabljene v enačbi, pojasnimo neposredno za enačbo, razen za simbole, ki smo jih pojasnili že pred enačbo v besedilu. Na enačbo se sklicujemo enostavno s številko v oklepaju, brez navajanja, da gre za enačbo ali podobno. Po mentorjevem nasvetu se lahko navede tudi stran.
Npr.: Kapacitivnost C je snovno geometrijska lastnost, določena s
	C=ε_0 ε_"r"   S/d,									(1)

Za diplomsko nalogo uporabljamo ves čas isti sistem, pri tem izbiramo med dvema sistemoma:

[bookmark: _Hlk191626944]sistem APA (po abecednem zaporedju), ki je veljaven. Na primer:
· Za knjigo: 
Krištof, Z., Martinčič, R., & Vrčko, M. (2009). Poslovno komuniciranje in vodenje. Ljubljana: Zavod IRC.
· Za članek: 
Vintar, Š. (2015). Terminologija v spletnih forumih. In V D. Fišer (ur.): Zbornik konference Slovenščina na spletu in v novih medijih (pp. 69-74).
· Za elektronski vir:
Prešeren F, Izbrana poezija dr. Franceta Prešerna, dostop 5. 11. 2024, http://www.educa.fmf.uni-lj.si/izodel/ponudba/1996/preseren
ali
· sistem IEEE (podane številke v oglatem oklepaju). Na primer:
· Za knjigo: 
[1] Z. Krištof, R. Martinčič, in M. Vrčko, Poslovno komuniciranje in vodenje: gradivo za 1. letnik. Ljubljana: Zavod IRC, 2009. Dostopno na: http://www.zavod-irc.si/docs/Skriti_dokumenti/Poslovno_komuniciranje_in_
vodenje-Kristof_Martincic_Vrcko.pdf
· Za članek: 
[1] Š. Vintar, Terminologija v spletnih forumih, 2015, str. 69–74.  Dostopno na: http://nl.ijs.si/janes/wp-content/uploads/2015/
11/Konferenca2015.pdf. In V D. Fišer (ur.): Zbornik konference Slovenščina na spletu in v novih medijih (pp. 69-74).
· Za elektronski vir:
 [1] F. Prešeren, Izbrana poezija dr. Franceta Prešerna, dostop 5. 11. 2024, http://www.educa.fmf.uni-lj.si/izodel/ponudba/1996/preseren
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Primer slike:

=rersae

Stika 1: Poziivai stres (Novak, 2003)

Primer tabele:
Tabela 1: Tabela ciljne vadbe na posameznih obmodjih seénega utipa (Novak, 2003)
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